
©2020. Samanthaheart . Co.,Ltd.  

立ち上げ 計画 企画立案 プロジェクトスタート プロジェクト終了 

期
間 

～ ～ ～ ～ ～ 

社
内
活
動
・
管
理 

□課題構想書 
 
□事業方針と狙い 
 
□商品企画書(スケッチ含 
 む)orサービス商品化の 
 ための内容企画プランニ 
 ングシート 
 
□クリアファイル 
 
▢実践報告書 

□５Ｗ３Ｈ企画立案フォー 
 マット 
 
▢コンセプト＆ターゲット 
 設定 
 
□基本プロセス図 
 
□スケジュールシートor 
 セミナーイベント実施 
 スケジュール表 
 
 

□イベント打ち合わせ書or 
 セミナー打ち合わせ書 
 
□ＰＴ設計シート 
 
□サービス企画戦略シート 
 
▢イベント販売会企画書 
 
□営業基本プロセス図 
 
□ツールデザイン指示 
 シート 
 
□作業別クリアファイル 

□集客実施リスト 
 
□セミナーorイベントor 
 キャンペーン準備内容 
 一覧表 
 
□連絡報告書提出 
 
□セミナーorイベントor 
 キャンペーン集客実施 
 リスト 
 
▢参加申し込み一覧 
（企業参加・一般参加） 
 

□業務報告書作成 
 
□フィードバック実施 

社
内
で
や
る
こ
と 

□資料の作成 
 
□調査分析基本活動(コンセ
プトメイキングマニュアル
参照) 
 
□収支計画 
 

□マーケティングプログラ
ム作業分解、活動洗い出し 
 
□A,B,C活動内容精査 
 
□スケジュール計画 

□ツール作成 
 
□スケジュールの実施 
 
□変更のミーティング 
 
□営業活動 
 
□随時報告 

□クリアファイル整理 
 
□保存場所へ 
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